Guatemala, 30 de diciembre de 2016,
Informe Mo 4

Licenciado,

Maximiliano Aravjo v Arauio
Vicerministro de Cultura.

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
INFORME DE ACTWVIDADES MENSUALES conforme a io esipulado en &l
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nomero 1774
2018, aprobado mediante e Acusrdo Ministerial NOmere 911.2018,

correspondiente, &l mes de diciembre de 2018, v para e cobro de mis honorarios
esloy prasentando {a factura de Pequefio Contribuyenie SERIE “B” ntimero. 008.

Actividades realizadas:
e Apove ala Programacion de las actividades.

s Apoyé al regisire de la informacidn entrante v saliente de 1a Direccidn de
Planificacidon v Modernizacion institucional.

s Apoyé a la gestion y control de expedientas de la Direccidn de Planificacion
y Modernizacion institucional.

e Apoye & ia redaccion de la documeniacidn oficial.
e Apoyé g la realizacion de Manuales de la Direccidn de Planificacidn,

& Apoyé en la recabacién de la informacion para la realizacidon de manuales
de la Direccidn de Planificacion.

e Apové en iz logistica para la realizacién de reuniones para la recabacion de
informacion que se ytiliza para 3 realizacion de manuales.

+ Apoyé en la alimeniacién de la base de datos de la Direccidn de
Planificacion,



Resuitades obtenidos:;

Apoyé a la Programacion de las actividades en la Direccidn de
Planificacion.

Apové al registro de ia informacion enfrante v saliente de ia Direccidn de
Planificacidn v Modernizacion institucional.

Apové a la gestidn v control de expedientes de la Direccitn de Planificacion
y Modernizacion institucional.

Apove a la redaccidn de la documentacién oficial.

Apové a ia realizacion de Manusles de {a Direceidn de Planificacidn.

Apoyé en le recabacion de la informacion para la realizacidn de manuales
de la Direccidn de Planificacion.

Apové en la logistica para la realizacion de reuniones para Ia recabacion de
informacion gue se ytiliza para la realizacidn de manuales.

Apoyé en la slimentacidn de la base de datos de la Direccion de
Planificacidn
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Guatemala, 30 de diciembre de 2016,
informe No. 8

Licenoiado,

Maximiliano Araujo v Araujo
Viceminisiro de Cultura.

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirfjo & usted, con e propdsito de presentarie mi
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES, conforme 2 lo eslipulzdo en el Contrato
Administrativo por Servicins Téonico Profesionales Ndmero 1774-20186,
aprobado medianie ¢ Acuerdo Ministerial Ndmero 811-2018, correspondiente, al
periodo del 19 de septiembre al 31 de diciembre de 2016.

SEPTIEMERE:

Apoyé a la Programacion de las actividades.
Apoye al regisiro de ia informacitn entrante y saliente de is Direccidn de
Planificacion y Modernizacion institucional.

s Apoyé a la gestidn y control de expedientes de g Dirsccidn de Planificacion
v Modernizacion Institucional.
Apove g la redaccion de ia documentacion oficial.
Apove a la realizacion de Manuales de la Direccidn de Planificacion.

¢« Apoyé en la recabacion de ia informacién para ia realizacion de manuales
de ia Direccidn de Planificacion. '

s Apoyé en la logistca para la realizacion de reuniones para la recabacién de
informacidn gue se uliliza para la realizacion de manuales.

¢  Apové en la alimentacién de la base de dalos de la Direccidn de
Planificacion.

OCTUBRE:

Anoveé a la Programacion de las actividades.

e Apové al registro de la informacidn enlranie v saliente de la Direccidn de
Flanificacidn v Modernizacion Institucional,

s Apoyé a la gestion y conirad de expedientes de fa Direccidn de Planificacion
y Moderizacion Institucional.
Apoye a la redaccion de la documentacion oficial.
Apoye a la realizacidn de Manuales de la Direccidn de Planificacion.
Apoyé en la recabacidn de la informacidn para la realizacién de manuales
de la Direccidn de Planificacidn.



s Apoye en ia logistica para la realizacion de reuniones para la recabacin de
informacion que se utiliza para fa realizacidn de manuales.

e Apové en la alimentacion de la base de datos de la Direccién de
Planificacion.

NOVIEMBRE:

=« Apoyé a la Programacion de las aclividades.
Apuyé al registro de la informacién entrants v saliente de la Direccidn de
Planificacion v Modernizacion institucional,

¢ Apové ala gestidn v control de expedientas de la Direccion de Planificacion
y Modernizacion Institucional.

> Apoye g la redaccion de ia documeantacion oficial,

e«  Apové a la realizacion de Manuales de 1a Direccitn de Planificacidn,

»  Apové en la recabacion de la informacion para la reslizacién de manuales
de ia Direccién de Planificacién.

¢ Apoyé en la logistica para ia realizacion de reuniones para la recabacion de
informacion que se wiiliza para la realizacién de manuales,

¢ Apoyé en la alimentacidn de la base de datos de la Direccidn de
Planificacion.

DICIENEBRE:

Apoy# a la Programacién de las actividades.

e Apoyé al registro de 1a informacion entrante v saliente de la Direccién de
Flanificacién y Modernizacidn Institucional.

# Apoye a la gestidn v control de expedientes de ia Direccidn de Planificacion
v Modernizacion Institucional.

s Apoye a la redaccion de la documentacion oficial
Apové a la realizacién de Manugles de iz Direccidn de Planificacion.

»  Apoyé en la recabacion de la informacion para fa realizacidn de manuales
de la Direccidn de Planificacion.

¢ Apove en la logistica para la realizacidn de reuniones para la recabacién de
informacion qgue se uliliza para la realizacion de manuzies.

s Apove en iz alimentacion de |3 base de datos de la Direccion de
Planificacion
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Guaternala, 30 de diciembre de 2016,
informe No. B

Licenciado.

Maximiliano Araulo v Araujo
Vicerministro de Cultura,

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo 8 usted, con al propédsite de presentarie mi
INFORME DE RESULTADOS conforme a o estipulado en & Confrato
Administrative por Berviclos Téonico Profesionaies MNiwmero 1774-2016,

aprobado megiante el Acuardo Ministerial Naomero 811-2018, correspondiante, al
periodo del 18 de sepltiembra al 31 de diciembre de 20186,

¢  Apové ala Programacion de las actividades.
e Apové al regi istro de la informacidn entranie v saliente de la Direccién de

Planificacion y Modernizacion Institucional.

»  Apoyé g la gestion y control de expedientes de ta Direccidn de Planificacion
vy Modernizacidn institucional.

¢ Apove a la redaccion de la documentacién oficial.
¢ Apoyé a la reglizacidn de Manuales de ta Direccidn de Planificacion.

+  Apove en la recabacidn de la informacidn para la realizacion de manuales
de la Direccidon de Planificacion,

e Apove en la logistica para la realizacion de reuniones para la recabacion de
informacion gue se utiliza para la realizacidn de manuales.

¢ Apové en la alimeniacidn de la base de datos de la Direccién de

Planificacion. o,
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